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Bidang Pengelolaan lnformasi Administrasi
Kependudukan

Nama SOP lnformasi Tentang Data Kependudukan

KUATIFIKASIPELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun2006 tentang Administrasi Kependudukan
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan

2. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara pendaftaran

Penduduk dan Pencatatan Sipil

3. Peraturan Bupati Kabupaten Hulu SungaiTengah No. 1 Tahun 2016 tentangPenyelenggaraan
Pelayanan Administrasi Kependudukan dan Pencatatan SipildiKabupaten HulusungaiTengah

1. Memahami Pe raturan Perunda ng-unda nga n tenta ng Adm inistrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil, terutama Bidang Pengelolaan lnformasi Administrasi
Kependudukan

2. Memahami pelaksanaan Tata Kelola Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil,kearsipan
dan dokumentasi

3. Paham Proses Pengoperasian Sistem Database

KETERKAITAN PERALATAN/PERTENGKAPAN

Tidak Terkait dengan SOP yang lain 1. Komputer / Laptop
2. Server
3. Aplikasi SIAK

4. Jarkomdat
( Jaringan komunikasi Data)

PERINGATAN PEI{CATATAN DAN
PENDATAAN

lika SOP lnformasi tenta ng data kependudukan tidak dijalankan, maka akan terjadinya komplain
dari pemohon

Petugas akan memberikan data di inginkan, tapi hanya berupa jumlah, tidak by
name by adress

DASARHUKUM



SOP Pengaktifan Kembali Data Kependudukan yang dibekukan

NO URAIAN PROSED[IR
PEL,,TKSANA MUTU BAKU

KETERANGANAdmin/Ptgs
Pengaduan

ADB/KASI
SIAK KELENGIGPAN WAKTI] otrTPtrT

I Menerimapermohonanaktifasi
data kependudukan e

A
Fc KTPeI I Menit

NIK
pemohon

Aktivasi data kependudukan juga
bias dilakuLan dengan cara

mengirim permohonan lewat WA,
syarat melampirkan foto KTPeI

2 Mengecek data pemohon
PC / Laptop

Jaringan Intemet
I l\,lenit

l Melaksanakanaktivasi data
kependudukan

\f+ PC / Laptop
Jaringan Intemet

I Menit

I Memberitahukan kepada
pemohon bahwa data sudah
diaktifkan

O. 3 Hari

O=uutuilatli, = Proses I = feneamUllanKeputusan !: rrfunrunrrtar symbol bedahalaman J =Alur/Proses

I
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Bidang Pengelolaan lnformasi Administrasi
Kependudukan

Nama SOP lnformasi Tentang Data Kependudukan

KUALIFIKASIPELAKSANA

1.. Memahami Peraturan Perundang-undangan tentang Administrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil, terutama Bidang Pengelolaan lnformasi Administrasi
Kependudukan

2. Memahami pelaksanaan Tata Kelola Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil,kearsipan
dan dokumentasi

3. Paham Proses Pengoperasian Sistem Database

KETERKAITAN PERALATAN/PERTENGKAPAN

Tidak Terkait dengan SOP yang lain 1. Komputer / Laptop
2. Server
3. Aplikasi SIA(
4. larkomdat

( Jaringan komunikasi Data)

PERINGATAN PENCATATAN DAN
PENDATAAN

Jika SOP lnformasi tentang data kependudukan tidak dijalankan, maka akan terjadinya komplain
dari pemohon

Petugas akan memberikan data di inginkan, tapi hanya berupa jumlah, tidak by
name by adress

DASARHUKUM

01 Maret 2021

1. U nda ng-U nda ng Nomor 23 Ta hun2006 tenta ng Adm inistrasi Kependudukan
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi
Kependudukan

2. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata Cara pendaftaran

Penduduk dan Pencatatan Sipil

3. Peraturan Bupati Kabupaten Hulu Sungai Tengah No. 1 Tahun 2016 tentangpenyelenggaraan
Pelayanan Administrasi Kependudukan dan Pencatatan SipildiKabupaten HulusungaiTengah
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